Provozni rad (Vnitrni pravidla)
Détske skupiny Minie
(Détska skupina U Soutoku z.s.)
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Udaje o zarizeni

Nazev: Détska skupina Minie

Adresa zatizeni: Rokycanova 316, Hradec Kralové 500 03

Kontaktni osoba: Andrea Ticha

Tel.: 721 938 142

Email: ds-usoutoku@seznam.cz

Typ: Détska skupina

Kapacita: 12 déti

Provozni doba: 7:00h — 16:30h

Provozovatel: Détska skupina U Soutoku z.s.,
sidlem Rokycanova 316, Hradec Kralové 500 03
I1CO: 19279671

Vedouci détské skupiny: Andrea Ticha

Uvodni ustanoveni

Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vychové a vzdélavani nebo

s nim piimo souvisejicich ¢innostech pii poskytovani dalSich sluzeb a poskytuji détem a jejich
rodi¢tim nezbytné informace k zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi. Ridi se zdkonem
¢.247/2014 Sb. o détské skupiné a vyhlasSkou ¢.281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz détské skupiny, ve znéni pozd¢jSich piedpist.

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavkt
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani pitnou vodou a tklid. Zohlediuje vékové i fyzické zvlastnosti déti, podminky
jejich pohybové vychovy a otuZovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.
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Provoz Détské skupiny Minie
Provozni doba je od pondéli do patku od 7:00 -16:30 hod.

Kapacita DS je 12 déti.

Détské skupina Minie je urcena détem ve véku od 2 let do 6 let v&ku ditéte.
Déti je mozno piivést v casovém rozmezi od 7:00hod. — 8:30hod. Dopoledni
vyzvednuti by mélo byt mezi 11:45hod — 12:15hod, odpoledni vyzvednuti mezi
14:30hod — 16:30hod.

Prijeti déti, prijimaci Fizeni

Do détské skupiny piijimame déti v prubéhu celého roku (pokud neni naplnéna
kapacita détské skupiny).

Nastup kazdého ditéte je posuzovan individualné.

Déti jsou ptijimany na zékladé fadné vyplnéné smlouvy o pravidelné péci a vychové,
dodatku mési¢niho pausalu, potvrzeni od 1ékate, eviden¢niho listu, dotazniku pro
rodice o postaveni na trhu prace, souhlasu s vnitinim fadem.

Do détské skupiny je piijimano pouze zdravé dité, pokud bude dité projevovat znamky
nemoci (ryma, kaSel, zazivaci potize, priijmy, afty, opary atd.) rodi¢e budou ihned
informovéani a budou si muset dit¢ z DS odvézt.

DS mitize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym ockovanim a lékatské
prohlidce pfed nastupem do skolky.

Podminkou pfijeti ditéte do DS je vazba alespoii 1 z rodic¢t na trh prace (zaméstnani,
OSVC, studium — plati pouze forma denniho studia, evidence na Utadu prace, rodi¢ na
rodicovské dovolené s trvajicim pracovnim pomérem).

Do DS jsou piijimany déti od 2 let.

Déti se specidlnimi potiebami s ohledem na moZnosti personalni, prostorové a
dalSi neprijimame.



3. Vybaveni déti do DS
Détska skupina zajist'uje pro déti rucniky — kazdé dité mé sviij vlastni rucnik, lozni
préadlo, a prostéradla na lehatka.

Rodice zajist'uji pro déti do détské skupiny vhodné obleceni a obuv:
> Backory (ne pantofle)
> Obleceni do tidy
> Oblegeni na pobyt venku (dle pocasi)
> Nahradni oblegeni do skiiiky v $atné (spodni pradlo, teplaky, tri¢ko)
> Pyzamko
> Pleny (v piipadé potieby)
> Papirové kapesniky, vlhéené ubrousky

VSechny véci by mélo mit dité podepsané!!

4. Prebirani a predavani déti

» Pecujici osoba piebira zdravé dit¢ od rodicu v Satné, za které pak nese plnou
odpovédnost po celou dobu, kdy je dité v DS.

» Pecujici osoba predava dit€ pouze osobam, které maji vyhradni pravo dité
vyzvedavat. (Osoby zapsané v evidencnim listu)

» Rodice si své dité piebiraji v Satné. Rodi¢e nesmi svym piichodem narusit
dany program ¢i vychovnou ¢innost v DS.

» Pecujici osoba denn¢ informuje rodice o ¢innostech, chovani, projevech a
zazitcich jejich ditéte v prubéhu dopoledne ¢i celého dne.

» Pecujici osoba informuje rodice i v piipadé pokud ma dité ptiznaky nemoci
v pritbéhu dne, kdy je dité v DS.




5. Platby za péci v détské skupiné Minie a zalohy na stravu
Aktualni cenik od ledna 2024

Péce:
5 dni v tydnu (19 - 20 dni v mésici) - 5.050,-

4 dny v tydnu (15 -18 dni v mésici) - 5.050,-
3 dny v tydnu (9 — 13 dni v mésici) - 4.450,-
2 dny v tydnu (6 — 8 dni v mésici) - 3.250,-

1 den v tydnu (4 dny v mésici) - 2.850,-

Zaloha na stravu:
5 dni v tydnu (19-20 dni v mésici) - 2.000,-

4 dny v tydnu (15 -18 dni v mésici) - 1.600,-
3 dny v tydnu (9 — 13 dni v mésici) - 1.200,-
2 dny v tydnu (6 — 8 dni v mésici) - 800,-

1 den v tydnu (4 dny v mésici) - 400,-



> Mési¢ni pausalni platby jsou nevratné, v piipadé nemoci nebo
nepritomnosti ditéte se vraci penize za stravu.

> Pausal je nutné uhradit vidy i v pfipadé, pokud rodi¢ nap¥. na mésic
odhlasi dité z DS nebot’ maji zarezervované misto a sluzby DS
nevyuZzivaji.

> V piipadé dlouhodobé nemoci je mozné pozadovat 50% vraceni
pausalni ¢astky. Za dlouhodobou nepritomnost se ma mésic a vice.

» Pripadné zmény v hlidani je nutné nahlasit odpovédné osobé détské
skupiny nebo petujici osobé&. Pokud dité onemocni, je NUTNE
ODHLASIT dité z DS DEN DOPREDU na tel. 721938142. V piipadé,
Ze bude odhlaseno v ten den do 7:30h, strava Vam bude odhlasena
také. V pripadé pozdéjsi odhlasky Vam bude uétovano 100%.
Meési¢ni pausalni platba za Skolkovné se nevraci.

» Zakonny zastupce muZe smlouvu o ucasti v DS kdykoliv vypovédét
bez udani divodu. Vypovédni doba je 2 mésice a zafina béZet od
prvniho dne nasledujiciho kalendarniho mésice po mésici, ve kterém
byla pisemna vypovéd’ dorucena poskytovateli.

» Pravidla uhrady nakladi jsou uvedena v pisemné smlouvé o
poskytovani sluzby péce o dité mezi provozovatelem a rodi¢em.

6. Rezim dne v DS

7:00 hod — 8:30 hod — schézeni déti, ranni hry dle volby a ptfani déti

8:30 hod — 9:00 hod — pfivitani se s détmi fikankou, spole¢né protahovani
9:00 hod — 9:20 hod — hygiena, dopoledni svac¢ina

9:20 hod — 10:00 hod — fizené ¢innosti dle aktudlniho programu

10:00 hod — 11:20 hod — pobyt venku

11:20 hod — 12:00 hod — hygiena, obéd

12:00 hod — 14:15 hod - hygiena, ¢etba, odpocinek, spanek

14:20 hod -14:40 hod — hygiena, odpoledni svacina

14:40 hod — 16:30hod — odpoledni zdjmové Cinnosti (hry + dle z4jmu déti
pokrac¢ovani didaktickych cilenych ¢innosti)



» V DS je poskytovana individualni vychovna péce o déti zaméerena na rozvoj
rozumovych, feCovych, pohybovych, pracovnich, hudebnich a vytvarnych
schopnosti a kulturné hygienickych navyka pfimétené véku ditéte.

» Dale je zde zabezpeCovana bezpecnost a zdravi déti, jejich pohybem na Cerstvém
vzduchu, spanek v odpovidajicim hygienickém prostiedi a osobni hygiena déti,
vcetné poskytovani prvni pomoci.

> Cinnost détské skupiny Minie se fidi vlastnim vzd&lavacim planem vychovy a
péce.

» Program v DS Minie je pro déti pfipravovan individudln€ podle potieb déti.

» Informace o pfipravovanych akcich jsou vzdy v¢as oznameny rodi¢tim
prostfednictvim emailu nebo nasténky v DS. Doporucujeme rodi¢tim tato
oznameni pravidelné sledovat.

Hra — Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecujici osobou ve
vyvazeném pomeru se zietelem na individualni potieby déti. Didakticky cilené ¢innosti
probihaji v prubéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace pecujici
osoby s détmi, vychazeji z poteb a zajmu déti, pti vzajemném propojeni jednotlivych
vzdélavacich oblasti: citové a socialni, smyslové a poznavaci, pohybové a estetické. Situacni
uceni probiha v prubéhu celého dne a je zalozeno na vytvareni a vyuzivani situaci poskytujici
détem srozumitelné praktické ukazky Zivotnich souvislosti tak, aby se ucily dovednostem a
poznatkiim v okamziku, kdy je potfebuji a mohou tak 1épe pochopit jejich smysl. Spontanni
socialni uceni probiha v priib&hu celého dne a je zaloZené na principu pfirozené napodoby.
Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech Cinnostech a situacich idealni vzor v chovéani.

Pohybové aktivity — Pii télovychovnych aktivitach dba pecujici osoba zvysené pozornosti o
bezpeci déti, upozornuje na pripadna nebezpeci, zajistuje soustavnou pomoc pii cviceni, byva
na nejrizikoveéjSim misté. Ve tiidé zatazuje jen takové pohybové aktivity, které omezeny
prostor dovoli. Pohybové aktivity probihaji v prubéhu celého dne: denné zdravotné zamétena
cviceni a pohybové hry, v pribéhu pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti, 1x tydné
didakticky cilené pohybové ¢innosti, denné dostatecné zatfazovani pohybu pfi spontdnnich
hrach a pohybu venku.

Pobyt venku — V letnich mésicich maji déti pokryvku hlavy, slune¢ni bryle, ochranny krém

s UV faktorem. Pobyt venku se neuskute¢tiuje pfi mrazu pod -10 stupiiti Celsia, pfi silném
vétru, desti a pii inverzich. Déti travi venku €as na hiisti v Jirdskovych sadech, vychazkou do
blizkého okoli, do pfirody a na jina détska hiisté a predem prozkoumany terén pecujici osoby.
Pobyt venku se uskutecniuje v trvani minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi): dopoledne od
10:00 hod do 11:20 hod, odpoledne dle moznosti cca 30 — 45 minut, dle odchodu déti dom?.
Pecujici osoba zodpovida za bezpecnost déti pii pobytu venku a dle toho organizuji ¢innosti
tak, aby pfedchazela uraziim.

Odpocinek — Détem k odpolednimu odpocinku slouzi prostory denni mistnosti. Doba
odpocinku probihd od 12:00 hod do 14:15 hod. Odpocinek a spanek vychézi z individualnich
potieb déti. VSechny déti se snazi usnout pii ¢teni pohadek. Déti se na spanek prevlékaji do



svého pyZamka a maji mozZnost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku. Vzdy mohou
kdykoliv samostatn¢ uspokojit své hygienické potieby. Détem, které neusnou, jsou nabidnuty
nahradni aktivity organizovany tak, aby nerusily spici nebo dale odpocivajici déti. Donucovat
déti ke spanku na lGzku je nepiipustné. Lehatka denné ptipravuji a uklizi peovatelky, tak ze
nejprve proklepou a ustelou lizkoviny, navrch slozi détem pyzamka, aby doslo k jejich
provétravani.

7. Stravovani a pitny reZim

V détské skupin€ zajistujeme détem celodenni stravovani a pitny rezim. Svaciny
pripravujeme v détské skupiné. Obédy dovazime z jidelny Gastro Burda s.r.o.

v gastronadobach v uzavienych termoboxech. Stravu détem vydavaji pracovnici détskych
skupin, ktefi jsou vSichni zdravotné zpusobili nakladat s potravinami a postupuji podle
smérnice o vydeji stravy.

Kazdy den maji déti ovoce a zeleninu. Na piti maji po cely den k dispozici ¢aj, vodu, $tavy,
fedéné dzusy. Na pfijimani tekutin détmi dohliZi pecujici osoba. V letnich mésicich je détem
zajisténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku. Napoje jsou dle potieby neustale
dopliiovany. Dopoledni svacina se podava v dobé od 9:00 hod — 9:20 hod, obéd se podava
v dobé od 11:20 hod — 12:00 hod, odpoledni svacina se podava od 14:20 hod do 14:40 hod.
Malym détem pomaha dle potteby pecovatelka. Déti si vybiraji mnozstvi potravin i druh
tekutin, po svacin¢ odnasi nadobi na uréené misto. Donucovat déti k jidlu je nepfipustné.
Vsechny déti vedeme k samostatnosti. Cas na podavani jidel je mozné posouvat o cca 15
minut v navaznosti na program.

Nadobi se umyva v myc¢ce ihned v prostorach pro ptipravu jidla. V détské skupiné se stravuji
pouze déti a zaméstnanci, zadni cizi stravnici.

Podminky stravovani kazdého ditéte je specifikovano v pisemné smlouvé o poskytovani
sluzby péce o dité mezi provozovatelem a rodicem.

Pokud je dit€¢ nemocné je moznost vyzvednout ditéti obéd pouze v prvni den nemoci.



8. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu (zpusob a intenzita vétrani

vytapéni). osvétleni

Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytdpéna na 20 az 22 stupnu Celsia. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje
pecujici osoba. Mistnost je vybavena nasténnym teplomérem ve vysce 1,2 az 1,5m nad
podlahou na vnitini stran¢ mistnosti, ktery méfi s presnosti 0,5 stupiii Celsia.

Provoz zatizeni je zastaven v pripade, kdy tii po sobé nasledujici dny dojde k poklesu
vzduchu pod 18 stupiiti Celsia nebo v jednom dni dojde k poklesu vzduchu pod 16 stupni
Celsia.

Vétrani

Je dbédno na pravidelné vétrani mistnosti podle aktualniho stavu ovzdusi: rano pted ptichodem
déti do détské skupiny, prosttednictvim intenzivniho vétrani, v priabéhu dne prostfednictvim
kratkého a intenzivniho vétrani, béhem odpoledniho odpocinku déti.

Osvétleni

V prostorach urcenych k trvalé ¢innosti déti je zajisténo vyhovujici denni i umélé osvétleni
v souladu s normovanymi pozadavky. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé, barevna
uprava mistnosti nenarusuje zrakovou pohodu.

9. Zasobovani pitnou vodou

Zatizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitna voda je
odebirdana z méstské vodovodni sité.



10.Zpusob zajisténi vvmény a skladovani pradla

Vyména pradla

Vymeéna lazkovin se uskuteciiuje jednou za 3 tydny, nebo dle potteby. Vymeéna ruc¢nikt
jednou za tyden, nebo téz v ptipad¢ potieby ithned. Vymeénu détskych pyzam zajist'uji rodice
déti jednou za tyden.

Prani pradla a manipulace s pradlem

Prani pradla je zajisténo v détské skupiné. Za manipulaci s pradlem zodpovida provozni
pracovnik. Manipulace s pouZitym a ¢istym pradlem se uskuteciiuje oddélené. Pouzité a Cisté
pradlo se skladuje v samostatném vyc¢lenéném prostoru, vzajemne oddéleném. Skiing se
pravidelné vétraji a dezinfikuji. Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni se ru¢niky i lozni pradlo
vymeéni ihned a vyperou s pouzitim dezinfek¢éniho prostfedku. Kontaminované pradlo se
vymeéni a vypere ihned.

11.Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Uklid, cisténi a dezinfekce se provadi dle vyhlasky 350/2021 Sb, § 6.
Zpusob a ¢etnost uklidu a ¢iSténi

Za tadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovida provozni
pracovnik. Zaroven zodpovida za nadkup a evidenci Cisticich a dezinfek¢nich prostiedkt a za
jejich spravné pouziti.

Denni uklid

Denni tklid se provadi: setfenim na vlhko vSech podlah, nabytku, krytl topnych téles,
okennich parapett, klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadki, vyc¢isténi kobercti
vysavacem, umytim umyvadel, zachodovych mis, no¢nikli za pouziti ¢isticich prostredkt
s dezinfek¢nim Gc¢inkem.

Tydenni, celkovy

Tydenni tklid se provadi: jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zdchodl, minimalné 3x roén¢ umytim oken vcetné ramt a
svitidel a dvakrat ro¢né celkovym tklidem vSech prostor zatizeni.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci. Obaly
z plasti jsou ukladany zvlast' a zneskodnovany denné odpovidajicim zptisobem.



12.Komunikace mezi poskytovatelem sluzby péce o dité a zikonnymi
zastupci ditéte

Zakonny zastupce ditéte ma pravo projevit jakékoli pfipominky k chodu détské skupiny a
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pracovniky détské skupiny. Jsou vitany
jakékoliv naméty a ndpady ze strany zdkonnych zastupcii déti, které prispéji k obohaceni
programu détské skupiny, dale vypomoci pii piipravé slavnosti a zabavnych akci apod.

Zékonna zastupci déti jsou pravidelné informovani o déni v détské skupiné prostiednictvim
nasténky v Satné zafizeni, e-mailu, informaci vyvéSenych na webové strance détské skupiny
nebo formou rodicovské schuzky.

Rodicovska schuzka

Zakonni zastupci jsou o terminu konani a programu rodic¢ovské schiizky informovani
nejpozdéji jeden tyden piedem. Kazdy miize do ptedem stanovené doby doplnit svéa témata a
pfipominky k programu schtzky.

Zakonnym zastupciim déti je doporucovano se pravidelnych setkdni zii¢astnit z diivodu
zajiSténi oboustranné informovanosti a spokojenosti. Rodicovska schiizka se kona minimalné
jednou za pil roku.



13.Dalsi pozadavky

Nemoc ditéte

Pfi nahlém onemocnéni ditéte v détské skupiné pecujici osoba telefonicky kontaktuje
zakonného zastupce ditéte a ten je povinen dité v co nejkratsi dobé vyzvednou z DS.

V ptipad€ onemocnéni ditéte je zdkonny zastupce povinen neprodlen¢ informovat pecujici
osobu o stavu ditéte a jeho nepfitomnosti v zatizeni.

V ptipadé, Ze dité jevi pfiznaky nemoci mé pec€ujici osoba pravo dany den dité¢ odmitnout pii
ptichodu do détské skupiny.

Vyskyt infekéniho onemocnéni

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v roding je zdkonny zastupce povinen neprodlené
oznamit pecujici osobé.

Vyskyt pedikulézy (veS détska)

Vyskyt vsi détské v rodin€ je zdkonny zastupce povinen neprodlené¢ oznamit pecujici osobg.
Zbavit déti v§i je povinnosti rodi¢i, nikoliv pecujicich osob. Pii hromadném vyskytu bude
také informovana krajska hygienicka stanice.

Evidence a registrace urazi

V piipadé trazu je pecujici osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetieni, piipadné 1 Iékarské
vySetieni. Bezodkladné jsou o trazu informovani zékonni zastupci ditéte. Pecujici osoba
zajisti zapis do knihy trazti do 24 hodin. Za dany traz je povazovan uraz, ktery se stal

v ptimé souvislosti s vychovné vzdélavaci ¢innosti od doby ptevzeti do doby ptedani ditéte
zakonnému zastupci €1 povefené osob¢. Vyjmuti prisatého klistéte ani odstranovani vsi
nespada do urgentni pomoci. Lékarnicka pro poskytnuti prvni pomoci je soucasti povinného
vybaveni zatizeni détské skupiny.



14.0znameni v ramci détské skupiny

V celém objektu détské skupiny je zédkaz koufeni, a to podle zakona ¢. 379/2005 Sb., dale
plati zdkaz pozivani alkoholu, zakaz vstupu pod vlivem alkoholu a navykovych latek, zakaz
pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicll, zdkaz vstupu a pobihani zvitat.

15.Podminky zachézeni s majetkem détské skupiny

Po dobu pobytu ditéte v détské skuping zajistuje pecujici osoba, aby déti zachazely Setrné

s hrackami, vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek zatfizeni. PoSkodi-li dité
zamérn¢ majetek zatizeni, bude vyse Skody projednana se zakonnym zastupcem ditéte, ktery
bude pozadan o spoluprici a spolutcast na odstranéni vzniklé skody.

Po dobu pobytu v prostorach détské skupiny jsou zdkonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek zatizeni.

Pokyny pro pripad nouze (havarie, poZar a jiné)

> Provozni iad nenahrazuje havarijni, provozni a evakua¢ni Fady, podle kterych se
FeSi mimoradna situace.

StiZnosti, 0oznameni a podnéty

> V pripadé podnétnych piFipominek ke sluzbé péce o dité v détské skupiné se
mohou zakonni zastupci ditéte obratit na odpovédnou osobu Andreu Tichou.

Provozni rad je trvale umistén na nasténce v Satné zarizeni. Zakonni zastupci ditéte jsou
s Provoznim Fadem seznameni pri prijeti ditéte do détské skupiny.

Provozovatel si vyhrazuje pravo v pripadé potieby ménit a aktualizovat provozni rad.

Digitalné
A n d re podepsal Andrea

Ticha
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Andrea Ticha

(vedouci détské skupiny)
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